
 
 

FESZ beszámoló rögzítése 

Amikor a Pályázó vállalkozás már rendelkezik hatályos Támogatói Okirattal a 

foglalkozásegészségügyi tevékenységet biztosító szolgáltató partner (továbbiakban: FESZ 

Partner) számára megnyílik az egészségügyi vizsgálatok rögzítésére szolgáló beszámoló 

felület a Forráskezelő rendszerben. Erről e-mailben értesítést is küldünk. 

0. lépés - FESZ orvosok felvitele 

Kérjük ellenőrizze, hogy a bal oldali, FESZ orvosok menüpontból elérhető, FESZ orvos 

listában rögzített-e minden olyan FESZ orvost (foglalkozás-egészségügyi orvost), aki a 

munkavállalók állapotfelmérését és egyéb orvosi vizsgálatokra történő beutalását 

végzi. (Az egyéb orvosi vizsgálatokat végző szakorvosokat itt nem kell rögzíteni). 

 

Amennyiben a listában szereplő orvosokon kívül további orvos is közreműködik a projekt 

megvalósításában, a munkavállalók állapotfelmérésében és az egyéb orvosi vizsgálatokra 

történő beutalásában, rögzítse az adatait az „Új FESZ orvos” gombra kattintva (a lista fölött 

jobb oldalon). 

A Partnerregisztrációnál leírtakkal összhangban vigye fel az orvos 

• nevét, 

• pecsétszámát, 

Csatolja a Nyilatkozat mezőbe 

• az orvos nyilatkozatát (a Közlemény 14. számú mellékletében szereplő sablon 

kitöltött, orvos által aláírt, scennelt példányát) a „böngéssz” szóra kattintva. 

 

Az adatok és a dokumentum feltöltése után, a „Rögzítés” gombra kattintva tudja beküldeni 

jóváhagyásra. Jóváhagyást követően, az orvos neve mellett a státusz oszlopban 

„Jóváhagyva” megnevezés szerepel. Ezt követően lesz elérhető a beszámolóban, a „FESZ 

vizsgálatot végző orvos” mező választéklistájában. 

 



 
 

1. lépés – Beszámoló felület megnyitása 

Az FKR-ben a beszámoló felületét a bal oldali menü „FESZ-hez rendelt KKV-k” menüpontján 

keresztül éri el. A megjelenő listából válassza ki a partnerét, akihez kapcsolódóan a beszámoló 

adatait rögzíteni kívánja.  

 

A Pályázó KKV neve mellett az utolsó oszlopban szereplő, „Vizsgálati eredmények és 

kockázatok” kék szövegre kattintva jelenik meg a Partnerhez kapcsolódó beszámoló felület. 

 

A beszámoló felületen a pályázó partneréhez kapcsolódó adatok jelennek meg. A 

munkavállalókhoz kacsolódó vizsgálatok rögzítését a „Szerkesztés” gombra kattintva tudja 

megkezdeni.  

 

Ezt követően a beszámoló felülete már szerkeszthetővé válik és az adatok felvitelét 

folyamatában meg tudja tenni. 

A már rögzített munkavállalói adatok összesítését és az elszámolható összegeket, a fő 

oldalon, a felső színes mezőkben tudja nyomon követni.  



 
 

 

A projektre vonatkozó szerződéses adatokat (Pályázói adatok, projekt időszak, a tervezett 

létszám szerinti FESZ díj) a fő oldalon, az alábbi szürke mezőben találja 

 

 

2. lépés – Vizsgálati eredmények rögzítése 

A beszámoló felületre automatikusan legenerálódtak a munkavállalói azonosítók, a pályázó 

által bevont munkavállalói létszámmal összhangban. A vizsgálatokat munkavállalónként tudja 

rögzíteni. 

Saját nyilvántartásában rögzítse, hogy adott munkavállalói azonosítóhoz melyik munkavállaló 

adatait rögzítette, az adatok beazonosíthatósága érdekében. Az FKR felületén a 

munkavállalókat ne jelenítse meg név szerint. 

A „Munkavállalók” blokkban munkavállalói azonosító előtt, a „Link” oszlopban lévő, kék 

szerkesztő ikonra kattintva tudja megnyitni és felvinni az adott munkavállalóhoz kapcsolódó 

adatokat. 

 

 

Munkavállalói adatok felvitele 



 
 

A munkavállalóhoz kapcsolódó felületen a „Munkakör” és a munkavégzéssel érintett 

„Telephely” mezőket a munkavállaló munkaszerződésében szereplő adatokkal összhangban 

töltse ki. 

 

A munkavállaló első, állapotfelmérésére irányuló foglalkozás-egészségügyi 

(továbbiakban: FESZ) vizsgálat adatait adja meg az alábbi mezőkben: 

• „Első FESZ vizsgálat kelte” 

• „FESZ vizsgálatot végző orvos”  

• „FESZ vizsgálat naplószáma” 

• „Munkaképességi index (7-49)” 

A „FESZ vizsgálatot végző orvos” mező legördülő listájában a FESZ orvos regisztrációnál már 

jóváhagyott orvosok szerepelnek. 

A Munkaképességi index mezőben a pontértéket adja meg, a vizsgálat alapjául szolgáló 

dokumentumot saját nyilvántartásában őrizze. (A Munkaképességi index kérdőívet a 

Közlemény 15. és 16. számú mellékletében vagy az alábbi linken online érheti el: 

https://ertekvagy.hu/hu/-/munkakepessegi_index_kalk) 

 

Az első vizsgálat alkalmával töltse ki a lap alján lévő, „Munkakörhöz kapcsolódó kockázatok” 

mezőt is. Kattintson a sor közepén lévő „+” jelre, a „Kockázat típus” oszlopnál lévő legördülő 

listából válassza ki a megfelelőt.  

https://ertekvagy.hu/hu/-/munkakepessegi_index_kalk


 
 

 

Több munkaköri kockázatot soronként, a „+” jelre kattintva tud felvinni adott munkavállalóhoz, 

a legördülő listából kiválasztva. 

 

Beutalás egyéb orvosi vizsgálatokra – támogatott egyéb orvosi vizsgálatok rögzítése 

A munkavállaló elvégzett egyéb orvosi vizsgálataihoz kapcsolódóan, az alábbi adatokat 

rögzítse a FESZ beszámoló munkavállalói felületén: 

• „Egyéb orvosi vizsgálatra beutalt munkavállaló?” 

• „Értékelés, az elvégzett egyéb orvosi vizsgálatok eredményei alapján” 

• Nyilatkozatok az egyéb vizsgálatokra vonatkozóan 

• „Elvégzett egyéb orvosi vizsgálatok” – amennyiben volt elvégzett egyéb orvosi 

vizsgálat 

 

A már megvalósult, Elektronikus Egészségügyi Szolgáltatási Térben szereplő „Elvégzett 

egyéb orvosi vizsgálatok”-at soronként, a sor közepén lévő „+” jelre kattintva tudja felvinni. A 



 
 

„Vizsgálat típus” oszlopnál lévő legördülő listából válassza ki a vizsgálat típusát és adja meg 

a vizsgálat dátumát is ebben a sorban. 

 

Mentés, véglegesítés 

A beírt adatok rögzítését a „Mentés” gombbal tudja megtenni. A már elvégzett vizsgálatokat 

folyamatában tudja rögzíteni. 

Miután a munkavállalóhoz kapcsolódóan minden adatot felvitt, a „Véglegesítés” gombra 

kattintva tudja befejezni a munkavállaló adatainak kitöltését és rögzíteni a munkavállaló adatait 

a beszámolóhoz. 

Azoknál a munkavállalói azonosítóknál, melyekhez kapcsolódóan nem jelent meg 

munkavállaló, a munkavállalói adatok rögzítésnél válassza a „Nem jelent meg” gombot és 

válassza ki a FESZ orvos személyét, aki a rögzítéshez kapcsolódik. 

A véglegesített munkavállalói státuszokat a beszámoló beküldéséig van lehetősége 

kiegészíteni, módosítani. A „Szerkesztés” gombra kattintva ismét szerkeszthetővé válik a 

felület.  

 

Miután befejezte a szerkesztést a „Mentés” gombbal tudja változásokat hozzáadni a 

munkavállalói felülethez, majd a „Véglegesítés” gomb megnyomásával válik ismét beszámoló 

benyújtásához alkalmas státuszba. 

 

Beszámoló készítése 

A beszámoló készítése, legenerálása automatikus folyamat. Amennyiben minden szükséges 

adatot rögzített, a „Véglegesítés” gomb azt követően lesz aktív. Feltétele, hogy minden 

szükséges, alábbi adatot rögzítsen a beszámoló felületén: 

a) Munkavállalói azonosítóhoz kapcsolódó véglegesített státusz. 

b) Helyettesítés adatai blokkban jelölje, hogy egyéb orvosi vizsgálatokra történő 

beutalásába helyettesítő orvost bevontak-e a programba. 

c) „A szűrőprogram átfogó tapasztalatai” mezőt töltse ki. 

 

 



 
 

a) Munkavállalói azonosítóhoz kapcsolódó véglegesített státusz 

A „Munkavállalók” blokk utolsó státusz oszlopában minden munkavállalónál a „Véglegesítve” 

vagy „Nem jelent meg” státusz szerepel. Amennyiben a Munkavállalói felületen az adatok és 

vizsgálatok felvitelét követően a „Véglegesítés” vagy „Nem jelent meg” gombra kattintott, akkor 

jelenik meg ez a státusz. 

 

b) Helyettesítés adatai 

A lap alján lévő blokkban jelölje, hogy egyéb orvosi vizsgálatokra történő beutalásba 

helyettesítő orvost bevontak-e a projektidőszak alatt. 

 

Amennyiben a munkavállaló egyéb orvosi vizsgálatokra történő beutalásába, az első FESZ 

vizsgálatot végző orvos akadályoztatása miatt helyettesítő orvost vontak be, a „Helyettesítő 

orvos adatai” blokkban jelöljék a „Helyettesítő orvos neve”, „Nyilatkozat helyettesítő orvos 

bevonásáról” mezők kitöltésével. 

Helyettesítés feltételei: 

- A helyettesítő orvos ismeri és vállalja a programra vonatkozó feltételeket. FESZ 

orvosként regisztrálták a FESZ Partner FKR felületén és jóváhagyása megtörtént. A 

legördülő listából a jóváhagyott orvosok választhatók ki. 

- A „Nyilatkozat helyettesítő orvos bevonásáról” elnevezésű sablon kitöltésével, a 

helyettesítésre vonatkozó adatokról a FESZ Partner hivatalos képviselője nyilatkozatot 

tesz. A dátummal, a FESZ Partner cégszerű aláírásával és bélyegző lenyomatával 

ellátott nyilatkozatot kell csatolni a beszámoló felületre.  

 

c) A szűrőprogram átfogó tapasztalatai  

A szöveges mezőben kérem, írja le a szűrőprogram átfogó tapasztalatait röviden. Milyen 

eredménye, hatása volt a munkavállalók egészségtudatosságára, munkahelyi 

egészségfejlesztésre, milyen nehézségeket tapasztalt a megvalósítás során. Majd a „Mentés” 

gombbal rögzítse a leírtakat a felületen, ezt követően érzékeli kitöltött mezőként a felület a 

véglegesítéshez. 



 
 

 

 

3. lépés - FESZ beszámoló készítése, beküldése 

Véglegesítés 

Miután mindhárom feltétel teljesült a beszámoló készítéséhez, a „Véglegesítés” gomb aktív 

lesz, kattinthatóvá válik. A „Véglegesítés” gombra kattintva a felületre felvitt adatokkal a 

beszámolót rögzíti és továbbítja a Pályázó partnere felé. 

 

Az elkészült, („Pályázó kkv neve” mezőben szereplő) pályázó partnere felé továbbított, 

összesített adatokat tartalmazó beszámolót a „Beszámoló megtekintése” gombra kattintva 

tudja megjeleníteni.  

 

Miután a beszámolót Véglegesítette, ezt követően tudja a Pályázó partnere a Beszámolási 

kötelezettségét teljesíteni. 

Amennyiben hibát talál az elküldött FESZ beszámolójában az „Újranyitás” gombbal tudja 

visszavenni szerkesztésre. Erre addig van lehetősége, amíg a pályázó partnere nem kezdte 

el szerkeszteni a Pályázói záró beszámolót. Miután elkezdte a pályázói záró beszámolót 

szerkeszteni, a gomb inaktív lesz, csak a pályázó tudja visszaküldeni szerkesztésre. 



 
 

 

 

 

HIÁNYPÓTLÁS 

 

Amennyiben a beszámolójához kapcsolódóan hiánypótlásra van szükség arról e-mailben 

értesítjük. Ezzel egy időben a beszámoló felület „Hiánypótlás alatt” státuszba kerül és 

szerkeszthetőek lesznek az adatai. 

A hiánypótlás tartalmát a fő oldalon, a Hibalista blokkban megjelenített sorokban találja. A 

Hibalista csak Hiánypótlás státuszban látható. 

 

A hiányosságokra vonatkozó részletes leírást, soronként a sor elején lévő kék szerkesztő 

ikonra kattintva tekintheti meg. 

A munkavállalói adatokra vonatkozó hiányosságok javításához a munkavállalói azonosítóhoz 

kapcsolódó felületet nyissa vissza szerkesztésre, majd a javítást követően ismét véglegesítse.  

Kérjük, miután elvégezte a hibalistában leírtaknak megfelelően a beszámoló javítását, a fő 

oldalon a „Véglegesítés” gombra kattintva továbbítsa a beszámolót Pályázó partnere részére, 

hogy a rá vonatkozó hiánypótlást ezt követően el tudja végezni. 

A Pályázó partnere számára a teljes hiánypótlás elvégzésére, a hiánypótlás kiküldését követő 

naptól15 naptári nap áll rendelkezésre, amit a FESZ beszámoló véglegesítését követően tud 

megkezdeni. Kérjük a hiányosságok pótlását mielőbb tegye meg, hogy pályázói hiánypótlás 

legkésőbb 15 napon belül beérkezzen. 

 

 


